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TASINIR YIL SONU HESAPLARININ KAPATILMASI SURECI

IS AKISI
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Sayfall/l

SORUMLULAR

iS AKISI

FAALIYET/
ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

o Her yil sonu yapilmasi gereken
?Zﬁﬁii Eiﬁi;ﬁetklh& Tasimir Hesap Cetvelleri belirlenir. yil sonu hesaplarinin *KBS ve HYS
Yeikilisi kapatilmasi islemi igin ilgili *UBYS Modiilii
dokiimanlarin hazirlig yapilir.
1- Her malzeme grubuna ait
1 taginir yonetim hesabi cetveli
cikartilir
o 2-Sayim Tutanagi hazirlanir
Tasimir Kayit Yetkilisi 1 e .
Tazlnlr Koi/ltrol Taginir Hesap Cetvelleri hazirlanir. 3-Taginir sayim dokiim cetveli | *KBS ve HYS
vetkilisi cikartilir. *UBYS Modiili
4-Ambar sayim igin stok listesi
cikartilir.
5- Kurus farklari cetveli
hazirlanir.
Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme
Dekan Gorevlisi ve Tasinir
Fakiilte Sekreteri Kay1t Kontrol *
Tasmir Kayit Yetkilisi Yetkilisi ilgili *ggf(\slel\/l[-loYdiSﬂﬁ
Tasinir Kontrol belgeleri kontrol o -
vetkilisi eder ve imzalar Strateji Daire Bagkanligina
' ilgili dokiimanlar teslim edilir.
EVET Islemler tekrar incelenir.
L flgili birim tarafindan gerekli
Strateji Qalre PRI, < . . kontroller yapilarak uygunlugu
Bagkanlig1 Strateji Daire Bagkanlig: tarafindan incelendikten 51 Muhasebe kavitl KBS ve HYS
Tasmir Kayit Yetkilisi sonra belirlenen eksik ve hatal1 islem olursa saglanir. WVLaseoe kayitarn - o
Tasimir Kontrol tamamlanir ve diizeltilir uygun olduktan sonra muhasebe| *UBYS Modiili
yetkilisi ’ yetkilisi tarafindan imzalanip
konsolide gorevlisine verilir.
I—-l-
Taginir Kayit Yetkilisi Hesaplar sistem {izerinden devir yapilarak *KBS ve HYS
iae?[;(niﬁsli(ontrol arsivlenir. Y1l sonu hesaplari kapatilir. *UBY'S Modiilii

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nalan Ulgii
Fakiilte Sekreteri
Kalite Birim Sorumlusu

Nalan Ulgii

Der
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